LA PERFORMANGCE POLITIQUE GENERALE DE PROTECTION DES
DONNEES

1. Introduction

Dans le cadre de son activité, le Groupe ADIS, en sa qualité de responsable de traitement, est
amené a collecter et a traiter des données personnelles vous concernant, que vous soyez
salarié, candidat, stagiaire, intérimaire, client, fournisseur, prestataire, bénéficiaire, partenaire
ou encore simple visiteur de notre site internet ou de nos locaux.

Le Réglement Général sur la Protection des Données, dit « RGPD » (Réglement UE 2016/679
du 27 avril 2016) et la Loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et
aux libertés, dite « LIL », viennent renforcer le controle exercé par les citoyens, personnes
concernées, sur leurs données a caractére personnel.

C’est dans ce cadre que le Groupe ADIS souhaite vous témoigner son engagement en matiere
de protection de vos données personnelles, vecteur de confiance essentiel entre le Groupe
ADIS et vous, personne concernée.

A travers cette politique, le Groupe ADIS souhaite vous fournir toutes les informations utiles
sur la protection de vos données personnelles et les droits dont vous disposez. Elle a vocation
a vous donner I'information nécessaire a la pleine compréhension des traitements réalisés par
le Groupe et des moyens mis a votre disposition pour exercer ces droits.

2. Une collecte loyale et transparente de vos données

Dans un souci de loyauté et de transparence, le Groupe ADIS prend soin d’informer les
personnes concernées de chaque traitement qu’il met en oceuvre par des mentions
d’information, sous différentes formes et au travers de différents supports. Ces données sont
collectées loyalement et aucune collecte n’est effectuée a I'insu des personnes ou sans qu’elles
en soient informées.

3. Une utilisation légitime et proportionnée de vos données

Lorsque le Groupe ADIS est amené a traiter des données, il le fait pour des finalités spécifiques
: chaque traitement de données mis en ceuvre poursuit une finalité légitime, déterminée et
explicite. Pour chacun des traitements mis en ceuvre, le Groupe s’engage a ne collecter et
n’exploiter que des données adéquates, pertinentes et limitées a ce qui est nécessaire au
regard des finalités pour lesquelles elles sont traitées. Le Groupe ADIS veille a ce que les
données soient mises a jour et a mettre en ceuvre des procédés pour permettre I'effacement
ou la rectification des données inexactes.

4. Données a caractere personnel traitées

@ 7 Rue Bernard Palissy.

B os7s1a1616
- 63100 Clermont-Ferrand

groupeadis.fr

ADIS SERVICES | SASU au capital de 2 000 000 euros | RCS Clermont Ferrand | N° SIRET 518 929 989 00011

Derniére mise a jour : Avril 2026



LA PERFORMANGCE POLITIQUE GENERALE DE PROTECTION DES
DONNEES

Les données a caractere personnel collectées et traitées par le Groupe ADIS sont variées et
dépendent notamment des personnes concernées, des finalités poursuivies par leur
traitement, des bases légales qui les fondent, et des moyens déployés pour les mettre en
ceuvre. Conformément au RGPD, le Groupe ADIS tient a jour dans un registre le recensement
de I'ensemble des traitements mis en ceuvre et des données personnelles traitées de sorte a
en garantir la maitrise.

5. Destinataires des données

Pour atteindre chacune des finalités recensées et dans les limites nécessaires a la poursuite de
ces finalités, les données collectées par le Groupe ADIS pourront étre transmises, selon chaque
cas particulier, a tout ou partie des destinataires suivants :

e les personnes habilitées des services concernés au sein du Groupe ADIS ;

e toute personne tierce habilitée intervenant pour les besoins des missions d’intérét
public confiées au Groupe ADIS ;

e les prestataires et sous-traitants associés au traitement de vos données ;
e les partenaires institutionnels en droit de connaitre vos données ;
¢ les autorités administratives ou judiciaires le cas échéant.

Nous veillons a ce que seules les personnes habilitées puissent avoir acceés a ces données. Le
Groupe ADIS appligue notamment une politique d’habilitation stricte selon le principe du
moindre privilege de sorte a ne donner I'acces a vos données qu’aux seules personnes

autorisées.
6. Conservation de vos données

Les données a caractere personnel sont conservées pendant une durée limitée qui n‘'excede
pas la durée nécessaire aux finalités des traitements. Ces durées varient selon la nature des
données, la finalité des traitements, et/ou les exigences légales et réglementaires en vigueur.

Ces durées de conservation peuvent étre soit :

o Fixées par les réglementations et lois qui encadrent le traitement de données ;

o Déterminées au regard des recommandations et référentiels proposés par la
Commission Nationale de I'Informatique et des Libertés (CNIL) et le Comité Européen
de la protection des données (CEPD) ;

o Définies par les contraintes du traitement et sur la base d’une appréciation au cas par
cas du Groupe ADIS.
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A lissue de la période de conservation de vos données, celles-ci sont supprimées ou
anonymisées définitivement.

7. Transferts de vos données

Dans le cadre de son activité, le Groupe ADIS ne transfére a ce jour aucune donnée personnelle
en dehors de I’'Union européenne. Si pour l'avenir, un tel transfert devait étre envisagé, les
personnes concernées en seraient informées et le Groupe ADIS s’engage a prendre toutes les
mesures nécessaires pour assurer leur sécurité, en veillant par exemple a la conclusion de
clauses contractuelles types définies par la Commission européenne afin d’encadrer
pleinement ces flux.

8. Traitement informatisé de vos données

Dans le cadre de son développement et pour permettre une disponibilité accrue de ses agents,
le Groupe ADIS a choisi de faire appel aux solutions Microsoft Office 365, notamment pour sa
messagerie, ses visioconférences, son agenda et son informatique en nuage. Les données de
ces applications sont hébergées au sein de I’'Union européenne (hors France). Les destinataires
habilités de Microsoft auront communication des catégories de données suivantes : données
relatives a lidentification, données relatives a la vie professionnelle, données d’ordre
économique et financier, données de connexion, coordonnées qui peuvent étre traitées dans
le cadre de l'utilisation des services fournis par Microsoft. Ces données sont transférées aux
services habilités des entités Microsoft a des fins principalement d’externalisation, de
maintenance, d’assistance, d’administration, d’hébergement et pour répondre aux demandes
des autorités légalement habilitées a en connaitre.

9. Sécurité des données

Le Groupe ADIS accorde une importance particuliére a la sécurité des données personnelles.
Il a mis en place des mesures techniques et organisationnelles adaptées au degré de sensibilité
de ces données, en vue d’assurer leur intégrité, leur disponibilité et leur confidentialité et de
les protéger contre toute intrusion malveillante, toute perte, altération ou divulgation a des
tiers non autorisés.

10. Sous-traitance

Lorsque le Groupe ADIS recourt a un prestataire, nommé sous-traitant au sens du RGPD, il ne
lui communique des données a caractére personnel qu’apres avoir obtenu de ce dernier un
engagement et des garanties sur sa capacité a répondre a ces exigences de sécurité et de
confidentialité. Cet engagement se matérialise systématiquement par un contrat, signé entre
les parties, permettant de formaliser les rbles et responsabilités de chacune, ainsi que de
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décrire avec précision les conditions et modalités du traitement, en conformité avec la
réglementation en vigueur.

11. Vos droits

Le Groupe ADIS est particulierement soucieux du respect des droits qui vous sont accordés
dans le cadre des traitements de données qu’il met en ceuvre, pour vous garantir des
traitements équitables et transparents compte tenu des circonstances particulieres et du
contexte dans lesquels vos données personnelles sont traitées.

11.1. Détails de vos droits

Droit a I'information - articles 12 a 14 du RGPD / article 48 de la LIL

La personne concernée a le droit d’étre informée de la collecte et du traitement de ses
données ainsi que des modalités dudit traitement.

Droit d’accés - article 15 du RGPD / articles 49/52 de la LIL

La personne concernée a le droit d’interroger le Groupe ADIS pour savoir s'il traite des
données la concernant et d’obtenir une copie de ces informations.

Droit de rectification - article 16 du RGPD / articles 50/52 de la LIL

La personne concernée peut demander au Groupe ADIS de rectifier ou compléter ses données
a caractere personnel si elles sont incorrectes ou incompleétes.

En cas de rectification de données, le responsable de traitement notifie I'information a chaque
destinataire des données, a moins qu’une telle communication se révele impossible ou exige
des efforts disproportionnés.

Droit a I'effacement - article 17 du RGPD / articles 51/52 de la LIL

Dans la limite des dispositions prévues par les textes légaux et réglementaires, la personne
concernée peut demander au Groupe ADIS d’effacer ses données a caractere personnel.

Le Groupe ADIS n’est pas tenu de donner suite a la demande d'effacement des données a
caractére personnel, notamment si leur traitement est nécessaire au respect d’'une obligation
légale ou a la constatation, I'exercice ou la défense de droits en justice.

En cas d’effacement de données, le responsable de traitement notifie I'information a chaque
destinataire des données, a moins qu’une telle communication se révele impossible ou exige
des efforts disproportionnés.

Droit a la limitation du traitement - article 18 du RGPD / article 53 de la LIL
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Dans la limite des dispositions prévues par les textes légaux et réglementaires, la personne
concernée peut demander au Groupe ADIS de limiter le traitement de ses données a caractere
personnel (c’est-a-dire de les conserver sans les utiliser pour un temps donné).

Droit a la portabilité - article 20 du RGPD / article 55 de la LIL

Ce droit, qui ne porte que sur les traitements automatisés reposant sur le consentement de la
personne concernée ou nécessaires a I'exécution d’un contrat ou de mesures
précontractuelles, permet a la personne concernée de récupérer les données qu’elle a fournie
au Groupe ADIS. La personne concernée peut alors solliciter un transfert direct de ces données
d’un responsable de traitement a un autre lorsque cela est techniquement possible.

Droit d’'opposition - article 21 du RGPD / article 56 de la LIL

La personne concernée peut s‘opposer a tout moment, pour des raisons tenant a sa situation
particuliére, au traitement de ses données par le Groupe ADIS, si :

e Le traitement de données repose sur I'exécution d’'une mission d’intérét public dont
est investi le Groupe ADIS,

¢ Le traitement est nécessaire aux fins des intéréts légitimes du Groupe,

e Le traitement nécessite le consentement de la personne concernée (pour ce cas, il est
tout simplement permis a la personne de retirer son consentement a tout moment).

11.2. Modalités d’exercice de vos droits
Pour I'exercice de vos droits, nous vous invitons a contacter notre déléguée a la protection des
données personnelles (DPO), en justifiant votre identité par tout moyen, soit par :

e Courriel électronique : dpo@adis-asso.com

e Voie postale : ADIS SERVICES, Déléguée a la protection des données, 7 Rue Bernard
Palissy, 63100 - Clermont-Ferrand

Le Groupe ADIS veille a vous apporter une réponse dans les meilleurs délais, conformément a
la réglementation en vigueur.

La personne concernée a le droit a tout moment de saisir l'autorité de controle, la CNIL, si elle
estime que ses droits ne sont pas respectés ou si elle est insatisfaite de la réponse apportée.

12. Modalités de révision du document

La présente politique est susceptible d”’étre mise a jour afin de tenir compte des évolutions
d’activités du Groupe ADIS ou des évolutions dans sa gestion des données. Elle est également
susceptible d’étre modifiée afin de tenir compte des évolutions législatives, réglementaires,
jurisprudentielles ou des recommandations des autorités de controle compétentes.
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